GUIDA ALLA CONVERSIONE DEI FILE NEL FORMATO PDF/A-1
(Standard ISO 19005-1)

Introduzione

Per la trasmissione degli atti e dei relativi allegati si suggerisce di utilizzare il formato PDF/A-1a o PDF/A-1b.
Infatti, I'utilizzo di tale formato permette di superare possibili anomalie che altrimenti verrebbero riscontrate

nel corso della trasmissione; inoltre, garantisce la completa "gestione" e successiva "conservazione" dei

documenti informatici inviati.

Nell’area riservata del PTT & disponibile il servizio di verifica e conversione file TIF/TIFF e PDF/A (Figura 1).
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La funzionalita permette di verificare, prima dell'invio, il formato, la dimensione e il nome del documento,
nonché di trasformare i file gia in PDF nel formato PDF/A, ai fini della loro conservabilita.

Creare un file nel formato PDF/A-1 con un software di videoscrittura

La procedura per il salvataggio di un file nel formato corretto potrebbe essere diversa a seconda del software
utilizzato (ad es. Microsoft Office, Apache OpenOffice, LibreOffice). Di seguito, vengono descritti due esempi.

Esempio 1 — Microsoft Office

Cliccare sul menu File e, successivamente, sulla voce Salva con nome come indicato in Figura 2.
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A questo punto si apre una nuova finestra. Nel riquadro “salva come” selezionare la voce “PDF” (Figura 3).
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Una volta selezionata la voce PDF, appare il pulsante “Opzioni” in basso alla schermata di salvataggio:

cliccare su di esso (Figura 4).
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Appare una nuova finestra nella quale & necessario verificare che sia inserito il flag nella voce Conforme a
I1SO 19005-1 (PDF/A) e procedere con il salvataggio del file (Figura 5), seguendo le indicazioni generali gia
specificate in merito alla lunghezza del nome ed alla dimensione massima del singolo file.
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Esempio 2 — LibreOffice

Cliccare sul menu File, quindi sulla voce “Esporta come” g, infine, su Esporta nel formato PDF (come indicato
in Figura 6).
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Successivamente, appare una schermata (Figura 7) dove & necessario selezionare il flag Archivio (PDF/A,
I1SO 19005) e, nello specifico, scegliere PDF/A-1b dal menu “Versione PDF/A”. Infine, cliccare su Esporta.
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Creare un file in formato PDF/A-1 con PDFCreator Free (Windows)

In alternativa, & possibile salvare il file nel formato corretto utilizzando il software PDFCreator Free. Dopo
aver installato sul computer il software PDFCreator, il sistema rende automaticamente disponibile una
stampante virtuale elencata tra quelle presenti nelle funzioni di stampa di Windows.

Dal proprio software di videoscrittura cliccare sul menu “File” e, successivamente, sulla voce “Stampa”. Nel
menu di stampa selezionare la stampante virtuale “PDFCreator” e procedere con il processo di stampa. Una
volta avviato, € necessario cliccare sulla freccia per selezionare il tipo di PDF da utilizzare (Figura 8).
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Dal menu che si apre, selezionare PDFA-1b (Figura 9). Infine cliccare su Salva.
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